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Strassen- und Tiefbau AG

Die Strazo Strassen- und Tiefbau AG ist seit 50 Jahren,
eine im Zurcher Oberland tatige Familienunternehmung.

Aufgrund einer bevorstehenden Pensionierung suchen wir,
fir unser Team einen engagierte und kompetenten

Finanzbuchhaltung / Administration
(m/w/d) 40 — 60%

Ihre Aufgaben:

Sie verfugen uber fundierte Kenntnisse und Erfahrung im Bereich Finanzbuchhaltung und
Administration (Bauunternehmung) und dem dazugehérenden Sozialversicherungswesen. Sie
unterstutzen die Geschéftsleitung bei Offerten sowie deren Korrespondenz. Sie haben ein Flair fir
Zahlen und fir die Informatik.

Die Arbeit umfasst vor allem folgende Hauptaufgaben:

¢ Telefonzentrale und Empfang
o Gesamte Geschaftskorrespondenz
o Administrative Verarbeitung des Offertwesens (Sorba)
mit technischen Berichten und Auftragsanalysen (World, Excel)
e Fiihren der Finanzbuchhaltung (Sorba)
¢ Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung (Sorba)
» Mithilfe bei Zwischen- und Jahresabschliissen
¢ Auswertung der Baustellenbuchhaltung (Kostenrechnung)
¢ Meldung an Versicherungen, Parifonds und kontrollieren deren Leistungen

Unser Angebot:
Wir bieten lhnen eine interessante, selbststdndige und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem
dynamischen Unternehmen, sowie einem motivierten und kollegialen Arbeitsumfeld. Entwickeln und

gestallten Sie unsere Abteilung mit. Ausserdem bieten wir attraktive Anstellungsbedingungen in einem
angenehmen Arbeitsklima.

lhr Profil:

Sie verfiigen Uber stilsicheres Deutsch und modchten gerne 40-60% arbeiten. Sie sind es gewohnt
selbsténdig zu arbeiten, sind jedoch teamfahig. Flexibilitat, Belastbarkeit und Engagement gehéren zu
ihren Starken.

Eintrittsdatum: nach Vereinbarung.

Kontaktiere uns:

Gerne erwarten wir lhre Bewerbung mit den entsprechenden Unterlagen per Mail an unseren
Geschéftsfuihrer Herrn Dominic Bolzon, dominic.bolzon@strazo.ch

Bei Fragen rufen Sie uns an. Wir freuen uns auf Sie,
Telefon: +41 43 843 10 50
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